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Pojmenování a popis agendy / parametr zpracování OsÚ Úrazy zaměstnanců BOZP
Personální a 

mzdová agenda
Pokladní kniha a 

výpisy z účtu 
Účetnictví 

Smlouvy s 
dodavateli služeb 

Běžná e-mailová 
komunikace, 

datová schránka

Přihlášky ke 
stravování

 obědy dětí, žáků, 
zaměstnanců, 

přehled plateb za 
školní stravování

Evidence informcí 
o zdravotním 

stavu strávníka

Evidence obědů - 
eJídelníček

Cookies - 
technické

Jsem správcem nebo  zpracovatelem? Pokud zpracovatelem - 
pro jakého správce (uvést)

Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce Správce

Účel zpracování Evidence úrazů 
zaměstnanců

Bezpečnost na 
pracovišti

Vedení personální 
agendy

Evidence 
hotovostních plateb

Vedení účetnictví
Evidence uzavřených 

smluv
Přijetí podání a 

komunikace
Evidence přihlášek ke 
školnímu stravování

Výběr stavného, 
přehled plateb ve 

školní jídelně

Evidence pro 
zajištění dodržení 
dietologickéhoh 
plánu strávníka

Evidence objednávek 
a odhlášek stravování 
strávníka pro účinné a 
hospodárné skladové 

hospodářství 

Zajištění nezbytného 
fungování webových 

stránek

Kategorie subjektu údajů
Zaměstnanci Zaměstnanci Zaměstnanci

plátci a příjemci, 
zaměstnanci

plátci a příjemci, 
zaměstnanci

Dodavatelé
Příjemci a odesílatelé 

pošty
strávníci strávníci strávníci strávníci

Návštěvníci webu 
správce

Kategorie zpracovávaných osobních údajů

Jmenné, adresa, 
pojišťovna, kontakty, 

rodné číslo, popis 
úrazu, odškodnění

Jmenné, datum 
narození, podpis

Jmenné, adresné, 
datum narození, 
rodné číslo, číslo 
bankovního účtu, 

zdravotní pojišťovna, 
podpis, zdravotní 

omezení, kvalifikace, 
kontaktní

jmenné, částky, čísla z 
účtů, variabilní 

symboly

jmenné, částky, čísla z 
účtů, variabilní 

symboly, IČO, DIČ, 
kontaktní, podpis

Jmenné, adresné, 
kontaktní, datum 

narození, podpisy, 
IČO, DIČ, předmět 

smlouvy, cena

Jmenné, adresné, 
kontaktní, podpis, 
předmět e-mailu

Jmenné, adresné, 
kontaktní, podpis, 

dieta, omezení, 
rozsah stravy, způsob 

platby 

Jmenné, adresné, 
kontaktní, číslo 

bankovního účtu, 
variabilní symbol

Jmenné, datum 
narození, 

dietologické 
omezení, podpis

Jmenné, datum 
narození, 

Nastavení prohlížeče 
uživatele webu

Příjemce nebo kategorie příjemců údajů zdravotní pojišťovny, 
lékaři

X
 sociální správa, 

zdravovtní pojišťovna, 
finanční úřad

X X X X X X X X
správce webu a tvůrce 

webu

Doba uchování osobních údajů či kritéria pro ni 5 let (kniha), hlášení a 
dokumentace 10 let

5 let (nemá dobu 
skartace)

50 let - personální 
listy, 30 let mzdové 

listy, 10 let - 
nemocenské , sociální 

10 let 10 let 10 let 5 let 3 roky 5 let 3 roky 1 měsíc
pouze při navštívení 

stránky

Obecný popis technických a organizačních bezpečnostních 
opatření (je-li to možné)

Uzamčená budova, 
uzamčená kancelář s 

omezeným přístupem

Uzamčená budova, 
uzamčená kancelář s 

omezeným přístupem

SW vema, uživatelský 
profil přístupný pouze 

heslem, PC za 
bezpečeno heslem, 

zabezpečená síť, 
uzamykatelná 

kancelář, zabezpečená 
budova, uloženo v 
uzamykatelných 

skříňkách

SW TRIADA, 
uživatelský profil 
přístupný pouze 

heslem, PC za 
bezpečeno heslem, 

zabezpečená síť, 
uzamykatelná 

kancelář, zabezpečená 
budova, uloženo v 
uzamykatelných 

skříňkách

SW TRIADA, 
uživatelský profil 
přístupný pouze 

heslem, PC za 
bezpečeno heslem, 

zabezpečená síť, 
uzamykatelná 

kancelář, zabezpečená 
budova, uloženo v 
uzamykatelných 

skříňkách

Uzamčená budova, 
uzamčená kancelář s 

omezeným přístupem

Webglobe, s.r.o., MS 
Microsoft, uživatelský 

profil chráněný 
heslem

Z-WARE s.r.o., profil 
prístupný unkátním 

heslem, PC prístupné 
pouze s helsem

Z-WARE s.r.o., profil 
prístupný unkátním 

heslem, PC prístupné 
pouze s helsem

Uzamčená budova, 
uzamčená kancelář s 

omezeným 
přístupem

Z-WARE s.r.o., profil 
prístupný unkátním 

heslem, PC prístupné 
pouze s helsem

OP WINDOWS, 
doména Webglobe, 

s.r.o., PC zabezpečeno 
heslem, přístup pouze 

heslem, email 
přístupný unikátním 

heslem

Předávají se  osobní údaje mimo EU? Pokud ano, podrobnosti 
o předání 

NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE

Právní titul účelu zpracování dle ON c) právní povinnost

c) právní povinnost 
(např. 103/3 ZP 

(školení), pracovní 
úrazy)

e) ve veřejném zájmu 
(např. rozsah vedení 

evidence proškolených 
osob)

b) smlouva (pracovní 
smlouva)

c) právní povinnost 
(zdravotní pojišťovna, 
informace o vzdělání)
e) ve veřejném zájmu 

(ostatní nezbytné 
údaje)

f) oprávněný zájem 

c) právní povinnost c) právní povinnost b) smlouva

c) právní povinnost 
(datové schránky)

e) ve veřejném zájmu 
(e-mailová 

komunikace - mimo 
spis. služ. nebo 
podací deník)

e) ve veřejném zájmu

b) smlouva (vracení 
přeplatku)

e) ve veřejném zájmu 
(dotování ceny, 

evidence)

c) právíní povinnost c) právíní povinnost f) oprávněný zájem

Konkrétní právní základ pro právní tituly  c) nebo e), případně 
i f)

Zákon č. 561/2004 
Sb.,školský zákon § 29

Vyhláška č. 64/2005 
Sb., o evidenci úrazů 
dětí, žáků a studentů 
§§ 1,2 

Zákon č. 262/2006 Sb., 
zákoník práce § 
103/1/i, 103/3, § 
105/3, § 106

Zákon č. 309/2006 Sb., 
o zajištění dalších 
podmínek bezpečnosti 
a ochrany zdraví při 
práci §§ 10, 10a --> 
prováděcí vyhlášky a 
nařízení vlády č. 
201/2010 Sb. § 2 
(evidence úrazů)

Zákon č. 561/2004 
Sb.,školský zákon § 29

Zákon č. 262/2006 Sb., 
zákoník práce § 
103/1/i, 103/3, § 
105/3, § 106

Zákon č. 309/2006 Sb., 
o zajištění dalších 
podmínek bezpečnosti 
a ochrany zdraví při 
práci §§ 10, 10a

Zákon č. 262/2006 Sb., 
zákoník práce §§ 96,  
137, 142, 312 a násl.

Zákon č. 563/2004 Sb., 
o pedagogických 
pracovnících a o 
změně některých 
zákonů § 3, § 22a a 
násl.

Vyhl. č. 114/2002 Sb., 
o FKSP, §§ 3-14a

Zákon č. 563/1991 Sb., 
o účetnictví § 11/1 
(náležitosti účetního 
dokladu) § 31, 32 
(účetní dokumenty)

§ 8 Zákona č. 
563/1991 Sb., o 
účetnictví; 

§§ 11 až 14 Vyhlášky 
č. 416/2004 Sb., 
kterou se provádí 
zákon č. 320/2001 Sb.,  
o finanční kontrole

Není třeba vyplnit 
buňku.

Zákon č. 561/2004 
Sb., školský zákon § 2 
(e-mail),

§ 6 Zákon č. 300/2008 
Sb., o elektronických 
úkonech a 
autorizované konverzi 
dokumentů

Vyhláška č. 194/2009 
Sb., o stanovení 
podrobností užívání a 
provozování 
informačního 
systému datových 
schránek

Zákon č. 561/2004 
Sb., školský zákon § 
122, § 123
 
 Vyhláška  č. 
107/2005 Sb., o 
školním stravování § 
2

Zákon č. 561/2004 
Sb., školský zákon § 
135,  § 119
 
Zákon č. 250/2000 
Sb., o rozpočtových 
pravidlech územních 
rozpočtů § 33b

Zákon č. 561/2004 
Sb., školský zákon § 
122, § 123
 
 Vyhláška  č. 
107/2005 Sb., o 
školním stravování § 
2

Zákon č. 561/2004 Sb., 
školský zákon § 122, § 
123
 
 Vyhláška  č. 107/2005 
Sb., o školním 
stravování § 2

X

Je poskytnutí osobních údajů zákonným či smluvním 
požadavkem? Má osoba povinnost OsÚ poskytnout? + 

důsledky neposkytnutí
Zákonný Zákonný Zákonný Zákonný Zákonný Smluvní Zákonný Zákonný Smluvní NE NE Smluvní

Zdroj osobních údajů, pokud se nezískaly od SÚ a jejich 
získání není upraveno zákonem

X X X X
personální a mzdová 

agenda, smlouvy 
apod.

X X X X X X X

Zda jde o automatizované individ.  rozhodování (vč. 
profilování), pokud ano, informace o tom (AIR)?

NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE


